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施工图审查机构和人员资格认定
申请材料清单
	序号
	申 请 材 料
	申请事项

	
	
	施工图审查机构资格
	施工图审查人员资格

	
	
	新申请
	增项
	升级
	延续
	重新认定
	简单变更
	注销
	新增
	审查专业
增项
	跨机构变更
	注销

	1
	申请机构营业执照
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	2
	申请机构现有资格认定证书
	
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	3
	申请机构办公用房的房产证或租赁协议
	√
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	

	4
	申请机构章程、技术管理和质量保证体系文件
	√
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	

	5
	技术负责人的任职文件、注册执业资格证书或职称证书、劳动合同
	√
	√
	√
	√
	√
	(√)
	
	
	
	
	

	6
	审查人员的学历证书、注册执业资格证书、职称证书、劳动合同、近5年内未因违反工程建设法律法规和强制性标准受到行政处罚的个人承诺书
	√
	√
	√
	√
	√
	
	
	√
	√
	√
	

	7
	审查人员基本情况及业绩表、业绩证明材料
	√
	√
	√
	(√)
	(√)
	
	
	√
	√
	
	

	8
	审查人员近1个月在申请机构缴纳养老保险的证明材料或退休证
	√
	√
	√
	√
	√
	　
	
	√
	√
	√
	　

	9
	审查人员资格跨机构变更申请表、与原聘用机构解除聘用关系的材料
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	　

	10
	审查机构或审查人员资格注销申请
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√

	11
	申请机构法定代表人承诺书
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	
	√
	√
	√
	

	注：1.上述申请材料中的相关表格样表和文本模板，可在审批平台自行下载。
2.表中第5项对应的“(√)”，是指涉及技术负责人变更的需要提供，不涉及的无需提供；第7项对应的“(√)”，是指涉及新增人员的需要提供，不涉及的无需提供。
3.个人业绩证明材料可在以下三类材料中任选一类：（1）原业绩完成单位出具体的业绩证明；所报业绩工程的勘察报告封面、说明及主要页，或设计图纸建筑专业总说明和各专业设计图纸主要页。（2）原业绩完成单位出具体的业绩证明；原业绩单位在完成业绩时的资质证书原件扫描件。（3）申请机构注册地市州住建局出具的业绩证明文件。




附件2

省厅审批平台施工图审查机构和人员资格认定审批账号申请表

填报单位（盖章）：
	序号
	姓名
	单位及职务
	省厅审批平台审批权限
	手机号码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


填表说明：1.此表由市州住（城）建局填写本单位相关审批人员在省厅审批平台上的审批权限等信息,省厅据此为其开设审批账号供其操作使用；2.“省厅审批平台审批权限”栏对应填写：“市州受理”、“市州审查”等。
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